UFSCar

Pré-Reitoria de
| o Pés-Graduacdo

ORIENTACOES PARA FINALIZACAO DE PROCESSO DE RECONHECIMENTO
DE DIPLOMA ESTRANGEIRO

Senhor(a) requerente,
Tendo em vista o deferimento de sua solicitacdo de reconhecimento de diploma estrangeiro pela
UFSCar, encaminhamos, por meio deste, orientacdes a respeito do apostilamento do registro de

reconhecimento do respectivo diploma.

A Portaria MEC n. 22, de 13 de dezembro de 2016, determina em seu Art. 56 que, sendo deferida a

solicitagdo de Reconhecimento de diploma estrangeiro, o(a) requerente deve apresentar a
documentacdo original que subsidiou o processo, ou seja, cujas copias digitais foram apresentadas
junto a Plataforma Carolina Bori para a solicitacdo, para que a instituicdo reconhecedora possa
verificar a autenticidade. Além disso, o(a) requerente deve entregar aos cuidados da institui¢do

reconhecedora o diploma original para apostilamento do registro do reconhecimento.

Art. 56. No caso de decisdo final favoravel a revalidagdo ou reconhecimento de diplomas, o
requerente devera apresentar toda documentacdo original que subsidiou o processo de
analise ¢ entregar o diploma original aos cuidados da instituicdo revalidora ou
reconhecedora para o seu apostilamento, na forma definida nesta Portaria.

Paragrafo tinico. O apostilamento da revalidagdo ou reconhecimento do diploma sera feito

em até trinta dias apods a apresentagdo dos documentos originais (Portaria MEC n. 22/2016).

E possivel que tal apresentacdo e entrega de documento seja realizada por vossa senhoria
presencialmente ou por correio, conforme sua escolha. As orientagcdes para apresentacdo e entrega
presencial encontram-se no Anexo I deste documento, e as orientagdes para encaminhamento via

correio, encontram-se no Anexo II.


http://portal.mec.gov.br/index.php?option=com_docman&view=download&alias=53481-portaria22-14dez-pdf&category_slug=dezembro-2016-pdf&Itemid=30192

Anexo |

Orientacgdes para apresentacao e entrega presencial

Caso vossa senhoria opte por realizar a apresentacdo dos documentos e entrega do
diploma presencialmento nas dependéncias da UFSCar (Sao Carlos — SP) — opcdo que
recomendamos, tendo em vista 0s menores riscos de extravio e avaria de documentos —,
pedimos que escreva para o enderego de e-mail academicopropg@ufscar.br, para que
possamos agendar a melhor data e horario para o seu atendimento;

No dia e hordrio agendados o(a) requerente ou portador de procuracdo simples (com
reconhecimento de firma da assinatura do(a) requerente), deverd apresentar nas
dependéncias da Pro-Reitoria de Pos-Graduagdo (ProPG), localizada no prédio da
Reitoria da Universidade Federal de Sao Carlos (UFSCar) — campus localizado na
Rodovia Washington Luis, km 235 - SP-310 - S@o Carlos - SP - CEP: 13565-90 — a
documentac¢do descrita nos subitens a, b e c;

a.  Vias originais de todos os documentos originariamente fisicos (vamos
chamar de “nato-fisicos”), dos quais o(a) requerente tenha apresentado copia
digitalizada para instru¢do de sua solicitagdo junto a plataforma Carolina
Bori. Normalmente, sdo documentos nato-fisicos, por exemplo, documentos
de identificacdo, historico escolar, ata de defesa etc. Normalmente, ndo sdao
documentos nato-fisicos, por exemplo, a tese/dissertacdo — caso tenha sido
indicado, durante a solicitacdo, endereco do repositorio institucional da
universidade estrangeira, no qual o trabalho pode ser verificado — trabalhos
publicados em periodicos cientificos digitais, arquivos de PDF feitos a partir
de paginas da internet, apresentadas para demonstrar informagdes existentes
acerca da reputacdo do programa estrangeiro etc.

b.  Diploma original que foi objeto do processo de Reconhecimento, o qual
ficard sob os cuidados da UFSCar para o devido apostilamento, sendo o(a)
requerente notificado para realizar a retirada quando estiver pronto.

c. Comprovante de pagamento (ndo ¢ aceito comprovante de agendamento)
da taxa relativa ao registro do reconhecimento, a que faz referéncia o § 2°,
do Art. 9°, da Resolugdo CoPG n°® 02/2017. Para o pagamento da taxa de
Registro de diploma de pds-graduagdo reconhecido pela UFSCar, no valor
informado no ato normativo competente, instituido pela Coordenadoria de
Registro de Diploma da UFSCar, o(a) requerente deve seguir as orientacdes

disponiveis em http:/www.diplomas.ufscar.br/instrucoes/como-gerar-uma-

oru-guia-de-recolhimento-da-uniao



http://www.diplomas.ufscar.br/instrucoes/como-gerar-uma-gru-guia-de-recolhimento-da-uniao
http://www.diplomas.ufscar.br/instrucoes/como-gerar-uma-gru-guia-de-recolhimento-da-uniao
mailto:academicopropg@ufscar.br

Anexo 11

Orienta¢des para encaminhamento via correio

Primeiramente € preciso que vossa senhoria preencha e assine digitalmente, via Gov.br

(orientagdes para assinatura — https:/www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-

eletronica), 0 Termo de Responsabilidade disponivel em

https://www.propg.ufscar.br/pt-br/assets/arquivos/gestao-do-conhecimento/

formularios/termo-de-responsabilidade-reconhecimento.odt

Apos a assinatura do Termo de Responsabilidade, ¢ preciso enviar o documento para o

endere¢co de e-mail academicopropg@ufscar.br, para verificarmos sua adequagdo.

Pedimos que a postagem dos documentos seja feita, apenas, apos vossa senhoria receber
nossa confirmagao da adequagao do termo;

Tendo recebido a confirmagdo de adequacdao do termo de Responsabilidade,
providenciar a postagem dos documentos necessarios, descritos nos subitens a, b € c;

a. Copias autenticadas de todos os documentos originariamente fisicos
(vamos chamar de ‘“nato-fisicos”), dos quais o(a) requerente tenha
apresentado copia digitalizada para instrucdo de sua solicitagdo junto a
plataforma Carolina Bori. Normalmente, sao documentos nato-fisicos, por
exemplo, documentos de identificacdo, historico escolar, ata de defesa etc.
Normalmente, ndo sdo documentos nato-fisicos, por exemplo, a
tese/dissertacao — caso tenha sido indicado, durante a solicitacao, enderego
do repositorio institucional da universidade estrangeira, no qual o trabalho
pode ser verificado — trabalhos publicados em perioddicos cientificos digitais,
paginas da web apresentadas para demonstrar informagdes existentes acerca
da reputacao do programa estrangeiro etc.

b. Diploma original que foi objeto do processo de Reconhecimento.
Recomendamos que o diploma original seja devidamente acondicionado em
sua embalagem junto ao servico de correios contratado, visando evitar que,
durante o transporte, o documento dobre, amasse, molhe, manche etc, ou
seja, visando evitar avarias.

c.  Copia simples do comprovante de pagamento (ndo ¢ aceito comprovante
de agendamento) da taxa relativa ao registro do reconhecimento, a que faz
referéncia o § 2° do Art. 9°, da Resolugdo CoPG n° 02/2017. Para o
pagamento da taxa de Registro de diploma de pds-graduagdo reconhecido
pela UFSCar, no valor informado no ato normativo competente, instituido

pela Coordenadoria de Registro de Diploma da UFSCar, o(a) requerente


mailto:academicopropg@ufscar.br
https://www.propg.ufscar.br/pt-br/assets/arquivos/gestao-do-conhecimento/formularios/termo-de-responsabilidade-reconhecimento.odt
https://www.propg.ufscar.br/pt-br/assets/arquivos/gestao-do-conhecimento/formularios/termo-de-responsabilidade-reconhecimento.odt
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

deve seguir as orientagoes disponiveis em

recolhimento-da-uniao

A postagem de que trata o item 3 deve ser realizada para o seguinte destinatario:

Universidade Federal de Sao Carlos — UFSCar
A/C: Pro-Reitoria de Pos-Graduacio - ProPG
Rodovia Washington Luis, km 235 - SP-310 - Sao Carlos - SP - CEP: 13565-905

Recomendamos que seja contratado servigo de postagem que permita o melhor e mais
seguro rastreamento possivel. Se houver, pedimos que o cddigo de rastreio da postagem

seja informado por meio do endereco de e-mail academicopropg@ufscar.br, para

facilitar nosso acompanhamento.
Ap6s o diploma ser apostilado, serd enviado para o enderego do requerente, informado

no Termo de Responsabilidade.


mailto:academicopropg@ufscar.br
http://www.diplomas.ufscar.br/instrucoes/como-gerar-uma-gru-guia-de-recolhimento-da-uniao
http://www.diplomas.ufscar.br/instrucoes/como-gerar-uma-gru-guia-de-recolhimento-da-uniao
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